
িতেবদেনরিতেবদেনর  অংশঅংশ::

কায মকায ম কমস াদনকমস াদন  চকচক এককএকক চেকরচেকর  মানমান ল মা াল মা া ১ম১ম  মািসেকমািসেক  অজনঅজন
[১.১] মািসকিভি েত িনজ দ েরর
সবা দান িত িত

হালনাগাদকরণ।

[১.১.১] সবা দান িত িত
হালনাগাদ ত সং া ১০ ৪  ১

[১.২] মািসকিভি েত আওতাধীন
দ র/সং ার সবা দান িত িত
তদারিকর মা েম হালনাগাদ
িনি তকরণ। আওতাধীন দ র/সং া
না থাকেল সবা দান িত িত
িবষেয় কেহা ারগেণর সম েয়
অবিহতকরণ সভা আেয়াজন।

[১.২.১] আওতাধীন দ র/সং ার সবা
দান িত িত

হালনাগাদ ত/অবিহতকরণ সভা
আেয়ািজত। সং া ৫ ৪ ১ 

[২.১] সবা দান িত িত িবষেয়
আওতাধীন দ র/সং ার সম েয়

মািসকিভি েত সভা আেয়াজন।
আওতাধীন দ র/সং া না থাকেল
সবা দান িত িত বা বায়ন

িবষয়ক মািসক িতেবদন ণয়ন।

[২.১.১] সভা আেয়ািজত/ িতেবদন
িরত

সং া ৪ ৪ ১ 

[২.২]  সবা দান িত িত িবষেয়
িনজ দ র এবং আওতাধীন
দ র/সং ার কমকতা/কমচারীেদর
জ  কমশালা/ িশ ণ/ সিমনার
আেয়াজন। আওতাধীন দ র/সং া না
থাকেল িনজ দ ের সবা দান

িত িত িবষয়ক িশ ণ/
কমশালা/ সিমনার আেয়াজন এবং
সবা দান িত িত বা বায়ন

অ গিত িবষয়ক বািষক িতেবদন
ণয়ন।

[২.২.১]
িশ ণ/ সিমনার/কমশালাআেয়ািজত/বা

িষক িতেবদন িরত

সং া ৬ ১ ১ 

সবাসবা  দানদান  িত িতিত িত  বা বায়নবা বায়ন  কমপিরক নাকমপিরক না, , ২০২৩২০২৩--২০২৪২০২৪  এরএর  ১ম১ম  মািসকমািসক  িতেবদনিতেবদন

 

০২-১০-২০২৩
মাঃ ইিলয়াস হােসন
িনবাহী েকৗশলী

০৩-১০-২০২৩
মাঃ নাজ ল হাসান

ত াঃ েকৗশলী (সংর ণ)


